Na temelju ¢lanka 24. i 61. Statuta Zavoda za hitnu medicinu Primorsko - goranske Zupanije
(procisceni tekst Broj: 02-1-18/46-12, od dana 27.12.2012.g.), Upravno vijeCe Zavoda za hitnu
medicinu Primorsko - goranske Zupanije na STOjOj 10. sjednici, odrianoj dana 28,03.2014.g.,
donijelo je
POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VUECA
ZAVODA ZA HITNU MEDICINU PRIMORSKO - GORANSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vije¢e Zavoda za hitnu medicinu Primorsko — goranske
Zupanije (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se:

— pripremanje sjednica Upravnog vijeca Zavoda za hitnu medicinu Primorsko — goranske
Zupanije (u daljnjem tekstu: Upravno vijeée)

— sazivanje sjednica Upravnog vijeca i dostavljanje poziva i radnih materijala,

— rad na sjednici i nacin odlu¢ivanja ¢lanova Upravnog vijeca,

— poloZaj, prava i obveze ¢lanova Upravnog vijeca, €lanova radnih tijela i radnika Zavoda za
hitnu medicinu Primorsko — goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod) u svezi s radom na
sjednicama,

— rjeSavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlucivanje na sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na &lanove Upravnog vijeca te na druge osobe
koje su nazoéne na sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Sastay, djelokrug i ovlastenja Upravnog vije¢a utvrdeni su Zakonom o zdravstvenoj zastiti i
Statutom Zavoda.

Il. SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.

Predsjednik Upravnog vijeéa:
— sazivai predsjedava sjednicama Upravnog vije¢a
— predlaZe dnevni red sjednice Upravnog vijeca
— predlaZe zakljucke nakon provedene rasprave na sjednici Upravnog vijeéa
— potpisuje zapisnik i odluke koje donosi Upravno vijece
— brine o pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika

Predsjednika Upravnog vijeca u sluaju sprijeéenosti zamjenjuje &lan Upravnog vijeéa kojeg

Predsjednik za to ovlasti, sa svim pravima i obvezama predsjednika.

Clanak 5.
Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedistu Zavoda.
Predsjednik Upravnog vije¢a moze odluditi da se u izuzetnim i opravdanim slu¢ajevima
sjednica odrZi izvan sjedi$ta Zavoda.



Sazivanje sjednica

Clanak 6.
J, Predsjednik Upravnog vije¢a saziva sjednicu L’pravnog vijeca po ukazanoj potrebi,
najmanje jednom (1) mjesecno.
Predsjednik Upravnog vijeca duzan je sazvati sjednicu Upravnog vijeca na temelju zahtjeva
Primorsko - goranske Zupanije, ravnatelja Zavoda ili na zahtjev najmanje tri (3) &lana Upravnog
vijeca.

Clanak 7.
Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom.
lzvanredno, kada se radi o stvarima hitne prirode, sjednica se moze sazvati telefonskim
putem ili putem internetske veze.
U sluéaju iz prethodnog stavka, ukoliko vecina €lanova Upravnog vijeéa nije u moguénosti
fizicki prisustvovati sjednici, ista se moZe odrzati telefonskim putem ili putem internetske veze.

Clanak 8.

Prije upucivanja pisanog poziva za sjednicu Upravnog vije¢a, usmeno se najavljuje namjera
sazivanja sjednice, radi uskladivanja ostalih radnih obveza ¢lanova Upravnog vijeca, kako bi mogli
nesmetano prisustvovati sjednici.

U pripremanju sjednice predsjedniku Upravnog vije¢a pomaze ravnatelj Zavoda na nacin da
je duzan osigurati pripremu i struénu obradu radnih materijala te je odgovoran za tehnicku
pripremu sjednica Upravnog vijeca.

Clanak 9.
Predsjedniku i Clanovima Upravnog vije¢a dostavlja se pisani poziv s prijedlogom dnevnog
reda, zapisnikom sa prethodne sjednice i radnim materijalima o kojima ¢e se voditi rasprava, u
pravilu najkasnije tri (3) dana prije odrZavanja sjednice.
Poziv za sjednicu dostavlja se i ravnatelju Zavoda, kao i osobama zaduZenim za odredeno
podrucje kao izvjestiteljima, o pitanjima o kojima ¢e se odluéivati na sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 10.
Pisani poziv za sjednicu Upravnog vijeca sadrzi:
— prijedlog dnevnog reda,
= materijale za raspravu i odlucivanje na sjednici,
— mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
— potpis predsjednika Upravnog vijeca.

Sudjelovanje na sjednicama

Clanak 11.
Sjednicama Upravnog vijeca prisustvuje ravnatelj Zavoda, bez prava sudjelovanja u

odlucivanju.
U radu sjednice Upravnog vijeca mogu sudjelovati i druge osobe bitne za raspravu pojedinih

tocaka dnevnog reda.

Clanak 12.
Upravno vijeCe pravovaljano raspravlja i odlu¢uje kada je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na



vecina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa.
Nazocnost ¢lanova Upravnog vijeca utvrduje se na pocetku sjednice.

— Clanak 13. | — B
Ako prije poletka sjednice predsjednik Upravnog vije¢a utvrdi da nije nazotan potreban
broj clanova, odgodit ¢e sjednicu za odredeni sat istoga dana ili za drugi odredeni dan i sat.
Zapocetu sjednicu Upravnog vijeca predsjednik ¢e prekinuti:
— kada se tijekom sjednice broj nazocnih ¢lanova smaniji ispod broja potrebnog za
odrZavanje sjednice,
— kada dode do tedkog remecenja reda na sjednici, a predsjednik nije u mogucnosti
odrzati red uz primjenu mjera iz ¢lanka 18. ovoga Poslovnika,
— kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
U slu¢aju odgode ili prekida sjednice, predsjednik ¢e zakazati sjednicu ili nastavak sjednice
najkasnije u roku od osam (8) dana od dana odgode ili prekida.

Clanak 14.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca na pocetku sjednice predlaze predsjednik.
Prijedlog dnevnog reda moZe se na sjednici mijenjati na prijedlog predsjednika i ¢lanova
Upravnog vijeca na nacin da se pojedini predmeti iz predloZenog dnevnog reda izostave, da se
promijeni redoslijed raspravljanja o njima ili da se prijedlog dnevnog reda dopuni novim
predmetima.
PredloZeni dnevni red daje se na usvajanje u cjelini.

Clanak 15.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda i glasovanja o njegovom prijedlogu, prelazi se na Citanje i
usvajanje zapisnika o radu s prethodne sjednice.
Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo staviti primjedbe na zapisnik. Ako se primjedbe
prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuce izmjene.
Usvojeni zapisnik o radu Upravnog vije¢a s prethodne sjednice potpisuje predsjednik
Upravnog vijeca i zapisnicar.

Clanak 16.
Nakon usvajanja zapisnika s prethodne sjednice Upravnog vijeca, pristupa se raspravi o
pojedinim toCkama usvojenog dnevnog reda, redoslijedom utvrdenim u dnevnom redu.

Nacin raspravljanja

Clanak 17.
Sudionik u raspravi duZan je iznositi kratko i jasno prijedloge o predmetu o kojem se
raspravlja.

Clanak 18.

Na sjednici Upravnog vijeca predsjednik osigurava red i vodi raspravu prema dnevnom redu
vodeci rauna o postivanju ovog Poslovnika.

U sluCaju da sudionik u raspravi svojim pona3anjem ili izlaganjem remeti rad sjednice,
predsjednik Upravnog vije¢a ga moZe opomenuti ili prekinuti u govoru, a u ponovljenom
narusavanju reda moZe mu oduzeti rijec.

U krajnjem slu€aju kada naru3avanje reda i krienje odredaba ovog Poslovnika dovodi u




pitanje daljnje odrZavanje sjednice Upravnog vijeca, predsjednik moZe izre¢i mjeru udaljenja sa
sjednice, koja se odnosi samo na sjednicu na kojoj je ta mjera izre¢ena.

Clanak 19.
Ako [:Jredsjednik Upravnog vijeca ocijeni da je pitanje o 'kojem se raspravlja dovoljno
razmotreno i da su prijavljeni sudionici sjednice sudjelovali u raspravi o tom pitanju, moZe zakljuéiti
raspravu o tom pitanju i dati prijedlog na glasovanje.

Nacin odlucivanja i glasovanja

Clanak 20.
Clanovi Upravnog vijeéa glasuju o prijedlogu odluke ili drugog akta.
Upravno vijece odluke donosi natpolovicnom vec¢inom ukupnog broja ¢lanova Upravnog
vijeca.

Clanak 21.
Glasovanje na sjednici je javno, dizanjem ruke.
Poslije glasovanja predsjednik utvrduje rezultat glasovanja.

Il. ZAPISNIK

Clanak 22.

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi upravni referent u Zavodu, a u sluaju njegove odsutnosti, osoba koju odredi

predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 23.

Zapisnik sadrii:

— redni broj, datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

— ime i prezime predsjedavajuceg, nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca,

— ime i prezime ostalih osoba nazocnih na sjednici,

— potvrdu da je na sjednici nazoan potreban broj lanova za pravovaljano odludivanje,

— predloZeni i usvojeni dnevni red,

— tijek rada na sjednici i prijedloge o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja,

— rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama dnevnog reda u obliku
zakljucka ili odluke,

— izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on traZi da se to unese u zapisnik,

— vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice,

— potpis predsjednika i zapisnicara.

IV. AKTI UPRAVNOG VIJECA
Clanak 24.

Upravno vije¢e donosi odluke, zakljucke i druge opce akte.
Upravno vijeée odlukom rjeSava meritorna pitanja, a zakljuc¢kom postupovna pitanja.



Clanak 25.
Odluke i ostali akti Upravnog vijec¢a unose se u knjigu odluka.
Knjiga odluka i unijete odluke ¢uvaju se kao trajna arhivska grada.

|
Clanak 26.
Akte Upravnog vijeca potpisuje predsjednik Upravnog vijeca.

V. CUVANJE TAINOSTI PODATAKA — POSLOVNA TAIJNA

Clanak 27.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju sluzbenu ili drugu
tajnu, predsjednik Upravnog vijeca ¢e upozoriti nazoéne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su nazoc€ni duzni cuvati ih kao tajnu.

VI. STRUCNI POSLOVI

Clanak 28.
Upravno vijeCe moZe osnivati radne skupine i tijela, odnosno angaZirati pojedinu struénu
osobu, za proucavanje i razmatranje pojedinih stru¢nih i drugih pitanja od znadaja za rad i
odlucivanje te pripremanje i pracenje izvravanja odluka Upravnog vijeca.

VII. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ako se u radu Upravnog vijeca pojavi pitanje koje nije regulirano ovim Poslovnikom,
Upravno vijece donijet ¢e o tome poseban zakljuéak.
Zakljucak iz prethodnog stavka odnosi se samo na sjednicu na kojoj je donijet.

Clanak 30.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti na¢in na koji je donijet Poslovnik.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa od
dana 29.06.1994.g., Broj: 02-1-172/1-1994.
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U Rijeci, dana 28.03.2014.g.




